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年　　月　　日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
認可を受けようとする地縁による
団体の名称及び事務所の所在地
名　称　　
所在地　　
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　　　　
住　所　　
認　可　申　請　書
地方自治法第２６０条の２第１項の規定により、地域的な共同活動を円滑に行うため認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
（別添書類）
１　規約
２　認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類
３　構成員の名簿
４　良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っていることを記載した書類
５　申請者が代表者であることを証する書類
６　区域を示した図面
○○年　○月　○日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
認可を受けようとする地縁による
団体の名称及び事務所の所在地
名　称　　○　○　自治区
所在地　　豊田市○○町○○丁目○○番地
代表者の氏名及び住所
氏　名　　○　○　　○　○　　　　　　
住　所　　豊田市○○町○○丁目○○番地
認　可　申　請　書
地方自治法第２６０条の２第１項の規定により、地域的な共同活動を円滑に行うため認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
（別添書類）
１　規約
２　認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類
３　構成員の名簿
４　良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っていることを記載した書類
５　申請者が代表者であることを証する書類
６　区域を示した図面

○○町自治区規約
  私たちは、市民としての自覚と責任及び相互の信頼と協力に基づき、やすらぎとうるおいに満ちたよりよい地域共同社会を創造するため、○○町自治区を組織し、ここに○○町自治区規約を定める。
第1章　総　則
（名称）
第１条  この自治区は、○○町自治区（以下「自治区」という。）と称する。
（目的）
第２条  自治区は、以下に掲げるような地域住民のふれあいを基礎とし、住民自治の本旨に則って明るく住みよい地域社会をつくることを目的とする。
（１）地域住民、諸団体等の意見調整、連絡等に関すること。
（２）地域住民の相互扶助及び福祉に関すること。
（３）地域住民の生活環境整備及び生活安全に関すること。
（４）地域のコミュニティ活動の振興に関すること。
（５）集会施設の維持管理に関すること。
（６）その他前各号に関連する事業。
（運営の基本理念）
第３条  自治区の運営は、地域住民の個性と自主性を尊重し、地域住民の総意を前提として民主的に運営されなければならない。
（区域）
第４条  自治区の区域は、○○町とする。
（主たる事務所）
第５条  自治区の主たる事務所は、○○○区民会館におく。
第2章　会　員
（会員）
第６条  自治区の会員（以下「区民」という。）は、第４条に定める区域に住所を有する個人とする。
（入会）
第７条  第４条に定める区域に住所を有する個人で自治区に入会しようとする者は、別に定める入会申込書を区長に提出しなければならない。
２  自治区は、前項の入会申込みがあった場合は、正当な理由なくこれを拒んではならない。
（退会）
第８条  区民が次の各号のいずれかに該当する場合には、退会したものとする。
（１）第４条に定める区域内に住所を有しなくなった場合
（２）本人より別に定める退会届が区長に提出された場合
２  区民が死亡し、又は失踪宣告を受けたときは、その資格を喪失する。
第3章　組
（組）
第９条  自治区に組を設ける。
２  組の区域は、地理的及び社会的条件を考慮して定めるものとするが、概ね１５世帯程度を標準とする。
（組長）
第10条  組に組長を置く。
２  組長の任期は、原則１年とし、組内の地域住民の持ち回りにより就任するものとする。
３  組長は、組内の地域住民の協力を得て次の事項を処理する。
（１）地域住民の意見の取りまとめ及び自治区運営への参画
（２）組内における行事の企画及び実施
（３）地域住民の異動状況の把握及び連絡調整
（４）区費等の徴収
第4章　役　員
（役員）
第11条  自治区に次の役員を置く。
          区  長       1名    
          副区長       ○名    
          会  計       ○名  
          評議員       ○名  
          監  事       ○名  
（役員の選任）
第12条  役員は、総会において、区民の中から選任する。
２  監事は区長、副区長及びその他の役員を兼ねることはできない。
（役員の職務）
第13条  区長は自治区を代表し、区務を総括する。
２  副区長は、区長を補佐し、区長に事故あるときは職務を代行する。
３  会計は、自治区の会計事務を掌理する。
４  評議員は、区務を審議する。
５  監事は、次に掲げる業務を行う。
（１）本自治区の会計及び資産の状況を監査すること。
（２）区長、副区長及びその他の役員の業務執行の状況を監査すること。
（３）会計及び資産の状況又は業務執行について不正の事実を発見したときは、これを総会に報告すること。
（４）前号の報告をするため必要があると認めたときは、総会の招集を請求すること。
（任期）
第14条  役員の任期は〇年とし、留任を妨げない。
２  役員が欠けた場合の補欠役員の任期は、前任者の残任期間とする。
３  役員は、辞任又は任期満了の後においても、後任者が就任するまでは、その職務を行わなければならない。
（相談役・顧問）
第15条  前区長をもって区の相談役とし、相談役は区長の要請により、会議等に出席して意見を述べることができる。
２  役員会は、市議会議員・学識経験者等の内から区の顧問を委嘱し、必要に応じて意見を求めることができる。
（部の設置等）
第16条  区長は、第2条に定める事業を実施するため、次の部を置き、役員又は区民の中から部長を指名する。なお、必要に応じて組長等のなかから部員を選任することができる。
（１）総務部
  ・総会、評議員会、役員会等に係る準備、そのほか他の部に属しないことを担当する。
  ・自治区関係書類等の整理保存、自治区財産・備品等の管理、自治区規約等の検討等に関することを行う。
（２）広報部
  ・自治区だよりや各種案内、通知等の編集発行を行う。
（３）環境防災部
  ・自治区内の防疫、清掃、ごみ減量、河川美化、道路愛護等の生活環境及び自主防災に関することを担当する。
  ・部長は、市の環境委員を兼務する。
  ・指定ゴミ袋の斡旋事務等を取扱う。
（４）交通防犯部
  ・交通安全、防犯思想の普及及び防犯灯に関することを担当する。
  ・部長は市の交通安全委員を兼務する。
（５）体育文化部
  ・子ども会、高齢者クラブ、青年会、女性会等の連絡調整及びお祭り、盆おどり等ふれあい行事に関することを担当する。
  ・自治区諸団体会議及び共済制度に関することを担当する。
（６）福祉部
  ・地域福祉思想の啓発、敬老会等に関することを担当する。
  ・社会福祉協議会関係事務を担当する。
（役員等の手当）
第17条  自治区は、役員等がその職務を遂行するうえで要する経費を支弁するため、手当を支給することができる。
２  前項の手当は運営細則で定め、予算の議決を受けなければならない。
（自治区事務員）
第18条  自治区には、事務員を置くことができる。
２  前項の事務員の任免、待遇等については役員会が運営細則で定める。
第5章　総　会
（総会の種別）
第19条  自治区の総会は、通常総会及び臨時総会の2種類とする。
（総会の構成）
第20条  総会は、区民をもって構成する。
（総会の権能）
第21条  総会は、この規約に定めるもののほか、自治区の運営に関する重要なことを議決する。
（総会の開催）
第22条  通常総会は、毎年3月に開催する。
２  臨時総会は、次の各号のいずれかに該当する場合に開催する。
（１）区長が必要と認めたとき。
（２）総区民の5分の1以上から会議の目的たる事項を示して請求があったとき。
（３）第13条第5項第4号の規定により監事から開催の請求があったとき。
（総会の招集）
第23条  総会は、区長が招集する。
２  区長は、前条第2項第2号及び第3号の規定による請求があったときは、その請求の日から30日以内に臨時総会を招集しなければならない。
３  総会を招集するときは、日時、場所、会議の目的たる事項及びその内容を示して、開会の日の5日前までに文書をもって通知しなければならない。
（総会の議長）
第24条  総会の議長は、その総会において、出席した区民の中から選出する。
（総会の定足数）
第25条　総会は、区民の半数以上の出席がなければ、開会することができない。２　前項の規定にかかわらず、次条第2項各号に規定する議案を除く事項に関しては、世帯数の半数以上の出席があれば、開会することができる。
（区民の表決権）
第26条  区民は、総会において各々1箇の表決権を有する。
２  前項の規定にかかわらず、次の各号を除き、表決権は世帯で1箇とする。
（１）規約の改正に関すること。
（２）財産の処分に関すること。
（３）解散に関すること。
（総会の書面表決等）
第27条  やむを得ない理由のため総会に出席できない区民は、あらかじめ通知された事項について書面若しくは電磁的方法により表決し、又は他の区民を代理人として表決を委任することができる。
２  前項の場合における第25条及び次項の規定の適用については、その区民は出席したものとみなす。
３  総会の議事は、この規約に定めるもののほか、出席者の過半数で決し、可否同数の場合は議長の決するところによる。
（総会の議事録）
第28条  総会の議事については、次の事項を記載した議事録を作成しなければならない。
（１）日時及び場所
（２）区民の現在数及び出席者数（書面表決者、電磁的方法による表決者及び表決委任者を含む。）
（３）開催目的、審議事項及び議決事項
（４）議事の経過の概要及びその結果
（５）議事録署名人の選任に関する事項
２  議事録には、議長及びその会議において選任された議事録署名人2人以上が署名をしなければならない。
第6章　役　員　会
（役員会の構成）
第29条　役員会は、第11条に定める者をもって構成する。ただし、監事は表決権を有しないものとする。
（役員会の権能）
第30条  役員会は、この規約で別に定めるもののほか、次の事項を議決する。
（１）総会に付議すべき事項
（２）総会の議決した事項の執行に関する事項
（３）その他総会の議決を要しない区務の執行に関する事項
（役員会の招集等）
第31条  役員会は、区長が必要と認めるとき招集する。
２  区長は、役員の2分の1以上から会議の目的である事項を記載した書面をもって招集の請求があったときは、その請求のあった日から30日以内に役員会を招集しなければならない。
３  役員会を招集するときは、会議の日時、場所、目的及び審議事項を記載した書面をもって、少なくとも5日前までに通知しなければならない。
（役員会の議長）
第32条  役員会の議長は、区長がこれにあたる。
（役員会の定足数等）
第33条  役員会には、第25条第１項及び第27条の規定を準用する。この場合において、これらの規定中「総会」とあるのは「役員会」と、「区民」とあるのは「役員」と読み替えるものとする。
（諸団体会議）
第34条  自治区は、第2条の目的を達成するため、必要に応じて自治区内諸団体会議を開催する。
２  諸団体会議は、個人、グループ等を含め、その都度必要な出席範囲を区長が決めて招集する。
３  諸団体会議の議題は、すべての区民が提案できる。
第7章　財　務
（区費）
第35条  区民は、総会において別に定める区費を納入しなければならない。
(資産の構成）
第36条  自治区の資産は、次の各号に掲げるものをもって構成する。
（１）別に定める財産目録記載の資産
（２）区費
（３）活動に伴う収入
（４）資産から生じる果実
（５）その他の収入
（資産の管理）
第37条  自治区の資産は、区長が管理し、その方法は役員会の議決によりこれを定める。
（資産の処分）
第38条  自治区の資産で第36条第1号に掲げるもののうち不動産を処分し、又は担保に供する場合には、総会において総区民の4分の3以上の議決を要する。
（経費の支弁）
第39条  自治区の経費は、資産をもって支弁する。
（事業計画及び予算）
第40条  自治区の事業計画及び予算は、区長が作成し、原則として毎会計年度開始前に、総会の議決を経て定めなければならない。これを変更する場合も、同様とする。
２  前項の規定にかかわらず、年度開始後に予算が総会において議決されていない場合には、区長は、総会において予算が議決される日までの間は、前年度の予算を基準として収入支出をすることができる。
（事業報告及び決算）
第41条  自治区の事業報告及び決算は、区長が事業報告書、収支決算書、財産目録等を作成し、監事による監査を受け、毎会計年度毎に総会の承認を受けなければならない。
（会計年度）
第42条  自治区の会計年度は、4月1日から翌年3月31日までとする。ただし、前条の規定にかかわらず、3月分の収支については見込決算を含めることができるものとし、この場合は翌年度の第1回役員会で承認を受けることとする。
第8章　規約の変更及び解散
（規約の変更）
第43条  この規約は、総会において総区民の4分の3以上の議決を得、かつ、豊田市長の認可を受けなければ変更することはできない。
（解散）
第44条  自治区は、地方自治法第260条の20の規定により解散する。
２  総会の議決に基づいて解散する場合は、総区民の4分の3以上の承諾を得なければならない。
（残余財産の処分）
第45条  自治区の解散のときに有する残余財産は、総会において総区民の4分の3以上の議決を得て、本自治区と類似の目的を有する団体に寄付するものとする。
第9章　雑　則
（備付け帳簿及び書類）
第46条  自治区の主たる事務所には、次の帳簿及び書類を事務所に備え置かなければならない。
（１）規約
（２）構成員名簿、役員名簿
（３）認可及び登記に関する書類
（４）総会及び役員会の議事録
（５）収支に関する帳簿及び証拠書類
（６）財産目録その他資産の状況を示す書類
（７）その他必要な帳簿及び書類
（委任）
第47条  この規約の施行に関し必要な事項は、総会の議決を経て役員会が別に定める。
    別表１
第４条に定める区域は以下のとおりとする。
	○○町
	△△
	全部

	
	××
	一部（■～■番地）


    附  則
この規約は、    年    月    日から施行する。

○○年度○○自治区総会議事録
１　日　時　　 　　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　 　午後　　　時　　　分から　　　時　　　分まで
２　場　所　　 　○　○　○　○
３　構成員　　　 ○○　名　出席者　○○　名
（書面表決者、電磁的方法による表決者及び表決委任者を含む）
４　議　題　　　（１）地縁団体認可申請書について
（２）○○自治区規約について
（３）構成員の確定について
（４）代表者の決定について
（５）資産の確定について
５　議　事　　　・出席者○○名のうち書面表決者及び表決委任者○○名で構成員の過半数以上で総会の有効を宣言し開会した。
・○○さんを議長に選任した。
・議事録署名者に○○さんと○○さんの２人を選任した。
・第１号議案、地縁団体認可申請について○○さんより趣旨を説明した後、質疑に入った。
（質疑、答弁の概要を記載すること）
・採決の結果、全員異議なく原案どおり決定した。
・第２号議案、○○自治区規約について
（第１号議案と同じ要領で記載）
・以下議案について同じ要領で記載
・以上で、付議された議案はすべて議了し○○自治区総会を閉会した。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○時○○分 閉会
以上のとおり会議の次第を記録し、これを証するため署名する。
議　長　　○　○　○　○　
署名者　　○　○　○　○　
○　○　○　○　

自治区会員名簿（世帯票）
	世帯主氏名

	電　話

	組番号

	整理番号

	住　所
豊田市　　　　　　町　　　　　　丁目　　　　番地
　　　　　　　　　　　　　　　　　棟　　　　　号


	氏　　名
	備　　考

	家　族　構　成
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


承　諾　書
私は、　　　　自治区の代表者に就任することを承諾いたします。
　　年　　月　　日
住　所
氏　名（自署すること）

承　諾　書
私は、　　　　自治区の代表者に就任することを承諾いたします。


○○年　○月　○日
住　所　　豊田市○○町○○丁目○○番地
氏　名　（自署すること）　○　○　　○　○
　
＜自治区内の一部が申請する場合の承諾書＞
承　諾　書
自治区内の自治会（　　　　　　　　　　　　）が、地方自治法第２６０条の２による地縁による団体に申請にすることを承諾します。
　　年　　月　　日
住　所　　
　　　　　　　　　　自治区区長
氏　名　（自署すること）

承　諾　書


△　△　自治区内の自治会（　　○　○　○　自治会　　）が、地方自治法第２６０条の２による地縁による団体に申請にすることを承諾します。
○○年　○月　○日

住　所　　豊田市○○町○丁目○○番地
　　　　　△　△　自治区区長
氏　名　　○　○　　○　○

	設立総会の準備について


１　期日の決定
２　会場の確保
３　開催通知文の作成・発送　　……………　総会開催通知例
委任状例
書面表決例
４　議案の作成　　　　　　　　……………　設立総会議案例
①地縁団体の認可申請について
（認可申請する旨の議決）
②規約について
③構成員の確定について
④代表者の決定について
⑤資産の確定について　　　……………　保有資産目録
　　年　　月　　日

様
○　○自治区　　　　　
区　長　○　○　○　○
○　○　自治区総会の開催について
○○の候、ますますのご清祥のこととお喜び申し上げます。
さて、平成３年４月に地方自治法の一部が改正され、自治区は一定の手続きを行い、法人格を取得し、不動産に関する権利等を有する地縁団体となることができるようになりました。そこで、当自治区所有の不動産を、自治区名義の登記をし、管理を明確にしたいと考えております。
つきましては、「地縁団体認可申請」について下記により、自治区総会を開催いたしますので、ご出席くださるご案内いたします。
記
１　日時　　　　年　　月　　日（　　曜日）
２　場所　　○　○　○　○
３　議題　 （１）地縁団体認可申請について
（２）○○自治区規約について
（３）構成員の確定について
（４）代表者の決定について
（５）資産の確定について
４　その他　　当日、欠席の場合はお手数ですが別添の委任状又は、書面表決書をご提出くださるようお願いいたします。

委　任　状
住　所（総会出席者）　豊田市　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　名（総会出席者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
私は、上記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
記
　　年　　月　　日開催の　○○　自治区総会における出席及び議決に関すること。
　　年　　月　　日
住　所　豊田市　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

書   面   表   決
                                           　　    年    月    日
            　　　　　　　　　　　　　住  所
               　　　　　　　　　　　 氏  名                 
  　    年    月    日開催される○○自治区総会に出席できないので、
規約第○○条の規定により下記のとおり書面表決いたします。
	 第１号議案
	地縁団体認可申請について
	  賛
	  否

	 第２号議案
	○○自治区規約について
	  賛
	  否

	 第３号議案
	構成員の確定について
	  賛
	  否

	 第４号議案
	代表者の決定について
	  賛
	  否

	 第５号議案
	資産の確認について
	  賛
	  否


  ※各議案について、賛成の方には“賛”に、反対の方は“否”に　○　印で 
表示してください。

· ○　自　治　区　総　会
１　総会開会宣言
２　総会設立の宣言
３　議長の選出
４　議事録署名者の選任
５　議　事
第１号議案　　地縁団体認可申請について
第２号議案　　○○自治区規約について
第３号議案　　構成員の確定について
第４号議案　　代表者の決定について
第５号議案　　資産の確定について
６　総会閉会宣言
　　年　　月　　日
会場　　○　○　○　○
第１号議案
地縁団体認可申請について
当自治区は地方自治法第２６０条の２第１項の規定による認可申請を行うものとする。
第２号議案
○○自治区規約について
○○自治区規約を別紙のとおり定める。
第３号議案
構成員の確定について
当自治区の構成員は、　　年　　月　　日現在　　　　人であることを確認する。
第４号議案
代表者の決定について
○○自治区の代表者を次のとおり定める。
住　所　　豊田市○○町○○丁目○○
氏　名　　○　○　○　○
第５号議案
資産の確定について
当自治区の保有する資産は別紙資産目録のとおりとする。

１　総会開催の趣旨説明
２　総会開会宣言
３　総会成立の旨報告
（会員数○名、本日の出席者○名です。したがって本総会は成立しました。）
４　議長の選出
（本総会の議長は○○さんにお願いしたいと思いますのでよろしくお願いします。）
議長：議長席につき、挨拶
５　議事録署名者の指名
（本総会の議事録署名者に○○さんと○○さんの２名を指名いたします。これにご異議ありませんか。ご異議なしと認め、○○さんと○○さんにお願いします。）
６　第１号議案　地縁団体認可申請についてを議題といたします。
・議案説明
・質疑
（只今ご説明いたしましたが、何かご意見ありませんか？）
・採決　
（では、本件について採決いたします。本件について、承認することにご異議ありませんか。……ご異議なしと認め、承認することに決定いたしました。）
７　第２号議案　○○自治区規約についてを議題といたします。
・議案説明
・質疑
（只今ご説明いたしましたが、何かご意見ありませんか。）
・採決
（では、本件について採決いたします。本件について、承諾することにご異議ありませんか。……ご異議なしと認め、承諾することに決定いたしました。）
８　第３号議案　構成員の確定についてを議題といたします。
・議案説明
・質疑
（只今ご説明いたしましたが、何かご意見ありませんか。）
・採決
（では、本件について採決いたします。本件について、承諾することにご異議ありませんか。……ご異議なしと認め、承諾することに決定いたしました。）
９　第４号議案　代表者の決定についてを議題といたします。
・議案説明
・質疑
（只今ご説明いたしましたが、何かご意見ありませんか。）
・採決
（では、本件について採決いたします。本件について、承諾することにご異議ありませんか。……ご異議なしと認め、承諾することに決定いたしました。）
１０　第５号議案　資産の確定についてを議題といたします。
・議案説明
・質疑
（只今ご説明いたしましたが、何かご意見ありませんか。）
・採決
（では、本件について採決いたします。本件について、承諾することにご異議ありませんか。……ご異議なしと認め、承諾することに決定いたしました。）
以上で本日予定しました議案の審議をすべて終了しました。
１１　報告事項等
１２　総会の閉会宣言
保　有　資　産　目　録
　　　　　　　　　　自治区
　　年　　月　　日現在
１　不動産
（１）所有権を有する不動産
ア　建　物
	名　　称
	延床面積
	所　在　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	


イ　土　地
	地　　目
	面　積
	所　在　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


２　不動産に関する権利等
（１）所有権以外の権原により保有している不動産
	権　　原
	不動産の種類
	所　在　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（２）地域的な共同活動を行うためのその他の資産
	資　産　の　種　類　及　び　数　量

	１

	２

	３


保　有　予　定　資　産　目　録
　　　　　　　　　　自治区
　　年　　月　　日現在
１　不動産
	不動産
の種類
	保有予定不動産の
取得予定時期
	購入等の
相手方
	保有予定不動産の所在地

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


２　不動産に関する権利等
	資産の種類
	権　原
	権原取得の予定時期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



保　有　資　産　目　録
　　　　○　○　　　自治区
○○年　○月　○日現在
１　不動産
（１）所有権を有する不動産
ア　建　物
	名　　称
	延床面積
	所　在　地

	○○区民会館
	150.12㎡
	豊田市○○町○○丁目○○番地

	
	
	

	
	
	


イ　土　地
	地　　目
	面　積
	所　在　地

	宅地
	123.45㎡
	豊田市○○町○○丁目○○番地

	山林
	560.50㎡
	豊田市○○町○○丁目○○番地

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



２　不動産に関する権利等
（１）所有権以外の権原により保有している不動産
	権　　原
	不動産の種類
	所　在　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（２）地域的な共同活動を行うためのその他の資産
	資　産　の　種　類　及　び　数　量

	１

	２

	３



保　有　予　定　資　産　目　録
　　　　○　○　　　自治区
○○年　○月　○日現在
１　不動産
	不動産
の種類
	保有予定不動産の
取得予定時期
	購入等の
相手方
	保有予定不動産の所在地

	建物
	平成○○年○月○日
	○○　○○
	豊田市○○町○○丁目○○番地

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



２　不動産に関する権利等
	資産の種類
	権　原
	権原取得の予定時期

	土地
	地上権
	○○年○月○日

	車両
	所有権
	○○年○月○日

	
	
	

	
	
	



地縁団体認可審査票
１　申請書の内容
	１　申請団体名
	自治区

	２　事務所所在地
	

	３　申請者住所
氏名
	

	
	

	４　受付年月日
	令和　　年　月　日

	５　関係書類の状況　
	（１）申請書
	可
	不可

	
	（２）規約
	可
	不可

	
	（３）議事録
	可
	不可

	
	（４）構成員名簿
	可
	不可

	
	（５）地域的共同活動を証する書類（総会資料）
	可
	不可

	
	（６）代表者を証する書類
	可
	不可

	
	（７）承諾書（区長）※自治区以外時添付
	可
	不可

	
	（８）区域図
	可
	不可

	審査結果
	認可
	不認可


２　規約の内容
	１　目的
	可
	不可

	良好な地域社会の維持及び形成に資する規定があること
	有
	無

	２　名称
	可
	不可

	３　区域
	可
	不可

	４　事務所の所在地
	可
	不可

	５　構成員の資格に関する事項
	可
	不可

	（１）住所を有する個人が会員になり得ること
	有
	無

	（２）個人の加入を拒んではならないこと
	有
	無

	６　代表者に関すること
	可
	不可

	（１）選出方法の規定
	有
	無

	（２）任期の規定
	有
	無

	（３）代表者の権限の規定
	有
	無

	７　会議に関すること
	可
	不可

	８　資産に関する事項
	可
	不可

	審査結果
	可
	不可


３　議事録の内容
	１　総会開催年月日
	有
	無

	２　総会開催場所
	有
	無

	３　出席者
	可
	不可

	４　議題の議決状況
	可
	不可

	（１）地縁団体認可申請について
	有
	無

	（２）新規約について
	有
	無

	（３）構成員の確定について
	有
	無

	（４）代表者の決定について
	有
	無

	（５）保有資産の確定について
	有
	無

	５　議事録署名人（２人）
	有
	無

	審査結果
	可
	不可


４　構成員名簿
	１　構成員
	人

	２　地区内住民数（庶務課統計：     現在）
	人

	３　大多数の加入（概ね５０％以上）
	可
	不可

	審査結果
	可
	不可


　　年　　月　　日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
地縁による団体の名称及び事務所の所在地
名　称
所在地
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　　　
住　所
告示事項変更届出書
下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。
記
　１　変更があった事項及びその内容
①　名称の変更　　　　　　　　　　　②　事務所の所在地の変更
③　区域の変更　　　　　　　　　　　④　規約に定める目的の変更
⑤　代表者に関する事項の変更　　　　⑥　その他の事項の変更
　２　変更の年月日
　　　　　　　年　　月　　日
　３　変更の理由
　　　　上記１に記した事項に変更が生じたため

○○年　○月　○日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
地縁による団体の名称及び事務所の所在地
名　称　　○　○　自治区
所在地　　豊田市○○町○丁目○番地
代表者の氏名及び住所 
氏　名　　○　○　　○　○　　　

住　所　　豊田市○○町○丁目○番地
告示事項変更届出書
下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。

記

　１　変更があった事項及びその内容
①　名称の変更　　　　　　　　　　　②　事務所の所在地の変更
③　区域の変更　　　　　　　　　　　④　規約に定める目的の変更
⑤　代表者に関する事項の変更　　　　⑥　その他の事項の変更
　２　変更の年月日
　　　　　○○年　○月　○日

　３　変更の理由
　　　　上記１に記した事項に変更が生じたため

代表者に関する事項の変更内容説明資料
	変更前

	＜代表者の住所＞
＜代表者の氏名＞
　


	変更後

	＜代表者の住所＞
　
　
＜代表者の氏名＞
　
　



代表者に関する事項の変更内容説明資料
	変更前

	＜代表者の住所＞
豊田市西町〇〇丁目△△番地
＜代表者の氏名＞
豊田　太郎
　


	変更後

	＜代表者の住所＞
豊田市西町✕✕丁目○○番地　
＜代表者の氏名＞
　豊田　花子
　



　　年　　月　　日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
地縁による団体の名称及び事務所の所在地
名　称　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　　　　　　　　　　　　　
代表者の氏名及び住所
氏　名 　　　　　　　　　　　　　 
住　所　　　　　　　　　　　　　　
規約変更認可申請書
地方自治法第２６０条の３第２項による規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
（別添書類）
　１　規約変更の内容及び理由を記載した書類
　　　　　・新規約　　　・変更事項の説明
　２　規約変更を総会で議決したことを証する書類
　　　　　・総会の議事録の写し

○○年　○月　○日　
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
地縁による団体の名称及び事務所の所在地
名　称　　○　○　自治区　　　　　
所在地　　豊田市○○町○丁目○番地
代表者の氏名及び住所
氏　名 　　○　○　　○　○　　　
住　所　　豊田市○○町○丁目○番地
規約変更認可申請書
地方自治法第２６０条の３第２項による規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
（別添書類）
　１　規約変更の内容及び理由を記載した書類
　　　　　・新規約　　　・変更事項の説明
　２　規約変更を総会で議決したことを証する書類
　　　　　・総会の議事録の写し

○○自治区規約の変更について
１　内容の変更
	変 更 前
	変 更 後

	（役員）
第△条  自治区に次の役員を置く。
         区  長       1名    
         副区長       １名    
         会  計       １名  
         評議員       １名  
         監  事       ３名  

	（役員）
第△条  自治区に次の役員を置く。
         区  長       1名    
         副区長       ２名    
         会  計       １名  
         評議員       １名  
         監  事       ３名  



２　変更理由
　
　　現在１名である副区長について、自治区運営業務の増加に伴い、２名に増員するもの。

○○年度　○○自治区（自治会）総会議事録
１．開催日時　　：○○年○月○日（○）
　　　　　　　　　○時○○分～○時○○分

２．場　　所　　：○○集会所
３．総世帯数　　：○○世帯

３．出席者　　：○○世帯（委任状・書面議決・Webサイトからの表決者を含む）。総世帯の、○分の○以上の出席により総会成立。
４．議事　　：　
＊議事録に詳細の記載を省略する場合は、総会資料を添付すること
１号議案：○○年度事業報告
　　上記議案について、賛成多数で可決した。
２号議案：○○年度会計収支決算報告
　　上記議案について、賛成多数で可決した。
３号議案：○○年度事業計画
　　上記議案について、賛成多数で可決した。

４号議案：○○年度予算
　　上記議案について、賛成多数で可決した。
５号議案：○○年度役員選任
上記議案について、賛成多数で可決され、○○○○氏が自治区（自治会）長として選任された。

以上、議事と相違ないことを証します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　○○年○○月○○日
議長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　

　　○○年度　○○自治区（自治会）総会議事録
１．開催日時　　：○○年○月○日（○）
　　　　　　　　　○時○○分～○時○○分
２．場　　所　　：○○集会所
３　総会員数　　：○○○名
４．出席者数　　：○○○名（委任状・書面議決・電子メールによる表決を含む）

５．議事　　　　：　
＊議事録に詳細の記載を省略する場合は、総会資料を添付すること

１号議案：○○年度事業報告
　上記議案について、賛成多数で可決した。
２号議案：○○年度会計収支決算報告
　上記議案について、賛成多数で可決した。
３号議案：○○年度事業計画
　上記議案について、賛成多数で可決した。
　
４号議案：○○年度予算
　上記議案について、賛成多数で可決した。
　
５号議案：○○年度役員選任
　上記議案について、賛成多数で可決した。
６号議案：規約の改正について　　　　　　　　　
　　上記議案について、総区民（〇〇〇名）の４分の３以上の賛成多数により可決した。
以上、議事と相違ないことを証します。
　　　　　　　　　　　　　　　　○○年○○月○○日

議長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　年　　月　　日
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
認可地縁団体の名称及び主たる事務所の所在地
名　称
所在地
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　　　　
住　所　　　　　　　　　　　　　　　　
所有不動産の登記移転等に係る公告申請書
　地方自治法第２６０条の４６第１項の規定により、当認可地縁団体が所有する下記不動産について所有権の保存又は移転の登記をするため公告をしてほしいので、別添書類を添えて申請します。
記
１　申請不動産（所有権の保存又は移転の登記をしようとする不動産）に関する事項
・建物
	名　　　　称
	延　床　面　積
	所　　在　　地

	
	
	


・土地
	地　　　　目
	面　　積
	所　　在　　地

	
	
	


・表題部所有者又は所有権の登記名義人の氏名又は名称及び住所
氏名又は名称　
住　　　　所　
（別添書類）
　１　申請不動産の登記事項証明書
　２　申請不動産に関し、地方自治法第２６０条の４６第１項の規定による申請をすることについて総会で議決したことを証する書類
　３　申請者が代表者であることを証する書類
　４　地方自治法第２６０条の４６第１項各号に掲げる事項を疎明するに足りる資料

○○年　○月　○日
豊　田　市　長　　様
（地域交流課　扱い）
認可地縁団体の名称及び主たる事務所の所在地
名　称　　○　○　自治区
所在地　　豊田市○○町○丁目○番地　
代表者の氏名及び住所
氏　名　　○　○　　○　○　　　　
住　所　　豊田市○○町○丁目○番地　
所有不動産の登記移転等に係る公告申請書
　地方自治法第２６０条の４６第１項の規定により、当認可地縁団体が所有する下記不動産について所有権の保存又は移転の登記をするため公告をしてほしいので、別添書類を添えて申請します。
記
１　申請不動産（所有権の保存又は移転の登記をしようとする不動産）に関する事項
・建物
	名　　　　称
	延　床　面　積
	所　　在　　地

	　○○町区民会館
	１００㎡
	所在：○○町○丁目○○番
家屋番号：○○番


・土地
	地　　　　目
	面　　積
	所　　在　　地

	宅地
	１２３．４５㎡
	○○町○丁目○○番


・表題部所有者又は所有権の登記名義人の氏名又は名称及び住所
氏名又は名称　　①　○○町区民会館　○○町○丁目○○番地　豊田　太郎
住　　　　所　　②　宅地　○○町○丁目○○番地　豊田　太郎

（別添書類）
　１　申請不動産の登記事項証明書
　２　申請不動産に関し、地方自治法第２６０条の４６第１項の規定による申請をすることについて総会で議決したことを証する書類
　３　申請者が代表者であることを証する書類
　４　地方自治法第２６０条の４６第１項各号に掲げる事項を疎明するに足りる資料
　　年　　月　　日
豊田市長　様
申請者
住　所　　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　
認可地縁団体証明願
下記団体は地方自治法第２６０条の２により認可された地縁団体であることを証明してください。
記
１　名　　称
（自治区）
２　事務所所在地
豊田市　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　代表者住所氏名　□　申請者と同じ場合（記入不要）
　　　　　　　　　　□　申請者と代表者が異なる場合（下へ記入↓）
住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４　必 要 部 数　　　　　　　　　　　　　部　　※手数料２５０円／通
５　申 請 理 由　　＊該当する項目に○をつけてください。
（１）土地等の登記のため　（２）記載事項の確認
（３）その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	地域交流課記入欄
	



○○年　○月　○日
豊田市長　様


申請者
住　所　豊田市○○町○丁目○番地　
氏　名　○　○　　○　○　　　　　
認可地縁団体証明願
下記団体は地方自治法第２６０条の２により認可された地縁団体であることを証明してください。

記
１　名　　称
○　○  （自治区）
２　事務所所在地
豊田市　○○町○○丁目○○番地　　　　　　　　　　　
３　代表者住所氏名　☑　申請者と同じ場合（記入不要）
　　　　　　　　　　□　申請者と代表者が異なる場合（下へ記入↓）

住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４　必 要 部 数　　　　　　　　　　　１　部　　※手数料２５０円／通

５　申 請 理 由　　＊該当する項目に○をつけてください。
（１）土地等の登記のため　（２）記載事項の確認
（３）その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	地域交流課記入欄
	


認可申請書<記入例>





地縁団体用自治区規約<参考例>





設立総会の議事録<参考例>





規約で「議長、議事録署名人の署名捺印が必要」と規定している場合は印が必要





自治区会員名簿<参考例>





承諾書<記入例>





団体名





総会日又はそれ以降の日付を記載





新代表者の住所、氏名を自署





承諾書<記入例>





自治区内の一部が認可地縁団体に申請する場合は、


その地縁による団体が属している自治区の区長から承諾書をもらうこと





地縁による団体が属している


自治区名





地縁による団体名





総会日又はそれ以降の日付を記載





地縁による団体が属してしている自治区の自治区名、住所、区長名を記載





総会開催通知<参考例>





委任状<参考例>





書面表決<参考例>





設立総会議案<参考例>





設立総会の進め方<参考例>





保有資産目録<記入例>





○○区民会館等の名称が付されている場合はこれによること。


そうでない場合は、「集会所」「事務所」「居宅」等の区分によること





各階ごとに算出された床面積の合計を記入





市区町村内の地番及び家屋番号まで記載





市区町村内の地番まで記載すること





不動産登記規則第９９条に定める区分により定めるものとする





不動産登記規則第１００条に定める「地積」と同一とすること





不動産登記法第３条各号に掲げる権原のうち「所有権」を除くものとする





土地、建物及び立木の区分による





国債、地方債、社債については、銘柄、券面金額及び取得金額を記入すること。その他の資産については、当該資産の種類、取得金額及び取得数量を記入する





保有予定資産目録<記入例>





市区町村内の地番及び家屋番号まで記載





売買等により不動産の所有権を取得する予定時期を少なくとも年月まで記載





土地、建物及び立木の区分による





不動産登記法第３条各号に掲げる権原のうち「所有権」を除くもの





※認可申請があった際に、市が使用している審査票です。


提出の必要はございませんが、必要に応じて御参考ください。





地縁団体認可審査票※











告示事項変更届出書<記入例>





●変更の年月日以前の日付で　『告示事項変更届出書』を提出する場合も、新代表者名を記載する。





該当する項目に○印をする。





実際に事項が変更する年月日を記入する


例）４月１日に新代表者が就任する場合：４月１日


　　総会日に新代表者が就任する場合　：総会日





別　紙





告示事項変更届出書別紙<記入例>





別　紙





新旧代表者の氏名及び住所をご記入ください。





規約変更認可申請書<記入例>





総会日以降の日付を記入する








規約の変更内容及び理由説明資料<参考例>





代表者変更の際の総会議事録<参考例>





代表者交代は世帯単位での議決可





委任状・書面議決・電磁的方法による表決者が含まれる場合は、このように記載する。





新代表者の氏名が確認できることが必要





規約で「議長、議事録署名人の署名捺印が必要」と規定している場合は印が必要








規約変更の際の総会議事録<参考例>





規約の変更の場合は、総区民の４分の３以上で議決を得ることが必要


※規約で別途定めている場合は、その規定に従うこと。





規約で「議長、議事録署名人の署名捺印が必要」と規定している場合は印が必要





所有不動産の登記移転等に係る公告申請書<記入例>





○○区民会館等の名称が付されている場合はこれによること。


そうでない場合は、「集会所」「事務所」「居宅」等の区分によること





市区町村内の地番及び家屋番号まで記載





各階ごとに算出された床面積の合計を記入





市区町村内の地番まで記載すること





不動産登記規則第９９条に定める区分に従って記載





不動産登記規則第１００条に定める「地積」と同一とすること





認可地縁団体証明願<記入例>





申請はどなたでも可能





証明が必要な認可地縁団体名を記入





代表者以外の方が申請する場合…


「申請者と代表者が異なる場合」に☑を入れ、


代表者の住所・氏名を記入





証明書の必要部数の記入


及び申請理由を選択








