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会員の情報を確認することができます。情報の編集や世帯作成もできます。

以下の操作が可能です。

会員情報の確認

会員情報の編集

会員の退会

世帯の確認

世帯作成

1. 「会員一覧」をクリックしてください。

2. 会員一覧が表示されます。各操作を行ってください。

会員一覧
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1. 会員一覧で操作を行う会員をクリックしてください。

情報の確認・編集・退会
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2. 会員詳細が表示されます。権限変更や編集、登録解除を行う場合は以下の操作を行ってください。

会員情報の権限変更を行う際は「権限変更」をクリックし、次の画面で変更を行ってください。

会員情報の編集を行う際は「編集」をクリックし、次の画面で編集を行ってください。

なおすべての項目を編集できるわけではありません。

会員を団体から登録解除させる際は「登録解除」をクリックし、退会させてください。
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1. 会員一覧で「世帯一覧」をクリックしてください。

2. 世帯一覧が表示されます。世帯詳細を確認する場合は確認する世帯名をクリックすると詳細が表示されます。

3. 世帯を作成する際は「世帯を作成」をクリックしてください。

世帯の確認・作成
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4. 世帯作成画面になります。以下の項目を入力してください。

世帯名

メモ

世帯員：「メンバーを追加」をクリックし、その世帯に含まれる会員にチェックを入れて「選択」をクリックして

ください。

5. 各項目の入力を終えたら「確認へ」をクリックしてください。

6. 世帯作成確認画面になります。内容を確認し、問題がなければ「作成する」をクリックしてください。
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