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地域カレンダーへ行事の設定をします。

1. 「地域カレンダーの管理」をクリックします。

2. 地域カレンダーの一覧が表示されます。

地域カレンダーの行事設定
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3. 設定希望のものを行事一覧からクリックします。

以下の操作が行えます。

編集：地域カレンダーの行事を編集します。

削除：地域カレンダーの行事を削除します。
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1. 地域カレンダーの一覧画面で「追加」をクリックしてください。

行事の作成
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2. 地域カレンダーの行事作成画面になります。各項目を入力してください。

行事名：イベント、行事の名称です。

開催日時：開催される年月日、時間を入力してください。繰り返し予定のあるものは下記より設定が可能です。

間隔：毎週・毎月のどちらかより選択してください。

期限：繰り返し設定をする期間を入力してください。

除外日：上記期間中で除外する日程があった場合に入力をしてください。

イベントタグ：該当の行事が含まれる種類のイベントタグを選択してください。

行事詳細：イベント・行事の内容、ならびに注意事項の記載項目です。
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添付ファイルをアップロード：行事にファイルを添付する場合はパソコンまたはスマートフォンに保存されている
ファイルを選択してアップロードしてください。

メンバー公開範囲：地域カレンダーを共有する公開範囲を選択してください。

アイコンを変更する：行事一覧に表示される画像の設定です。設定しない場合は未選択となります。

共通画像から選択：あらかじめ用意された画像から選択します。

画像をアップロード：管理者が用意した画像を使用します、パソコンから画像ファイルをアップロードしま

す。

メモ：管理用のメモで利用者には見えません。

3. 「確認へ」をクリックします。

4. 行事内容の確認画面になります。内容を確認し、問題がなければ「行事を公開する」をクリックしてください。
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1. 地域カレンダーの行事一覧画面で編集を行う行事をクリックしてください。

2. 行事の詳細画面になります。「編集」をクリックしてください。

3. 作成時と同様の手順で編集を行ってください。

1. 地域カレンダーの行事一覧画面で削除する行事をクリックしてください。

2. 行事の詳細画面になります。「削除」をクリックしてください。

3. 削除確認が表示されます。削除して問題がなければ「削除」をクリックしてください。

行事の編集

行事の削除
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